12. Thủ tục Cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản:
A. Nội dung thủ tục hành chính:

a. Trình tự thực hiện:

Bước 1. Cá nhân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định và nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Trà Vinh.
+ Địa chỉ: 226,Trần Phú, phường 7, thành phố  Trà Vinh.

+ Thời gian tiếp nhận và trả kết quả: Buổi sáng từ 7 giờ đến 11, buổi chiều từ 13 giờ đến 17 giờ từ thứ hai đến thứ sáu (trừ các ngày nghỉ lễ theo quy định).

Bước 2.Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Trà Vinh, tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra thành phần, tính pháp lý, nội dung hồ sơ theo quy định (01 ngày):
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì ra phiếu nhận hồ sơ, hẹn ngày trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính và giao cho chủ đầu tư.

+ Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để chủ đầu tư hoàn thiện hồ sơ đúng theo quy định. 

+ Trường hợp yêu cầu của người nộpkhông thuộc phạm vi giải quyết thì hướng dẫn để người nộpđến cơ quan có thẩm quyền giải quyết.

Bước 3. Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả chuyển hồ sơ đến phòng chuyên môn (phòng Quản lý xây dựng)thuộc Sở Xây dựng kiểm tra in ấn chứng chỉ hành nghề trình lãnh đạo ký trong trường hợp hồ sơ hợp lệ, đúng quy định. Trình tự thực hiện như sau:

- Phòng chuyên môn kiểm tra người đăng ký cấp chứng chỉ đạt điều kiện để được cấp chứng chỉhành nghề môi giới bất động sảntheo quy định(Trên cơ sở danh sách các cá nhân được cấp chứng chỉ từ Chủ tịch hội đồng thi, quyết định phê duyệt danh sách các cá nhân được cấp chứng chỉ của Sở Xây dựng) (01 ngày);

- Đánh máy, in ấn chứng chỉ – 01 ngày;

- Lãnh đạo phòng kiểm tra – 01 ngày;

- Trình ký Lãnh đạo Sở, đóng dấu – 01 ngày.

* Trường hợp hồ sơ không hợp lệ Phòng chuyên môn sẽ soạn thảo văn bản thông báo đến người nộp hồ sơ về lý do không cấp chứng chỉ hành nghề (trong thời hạn 5 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ).

Bước 4. Nhận kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Xây dựng tỉnh Trà Vinh, thực hiện như sau:

- Khi đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính, cá nhân phải xuất trình Giấy biên nhận hồ sơ. 

- Công chức trả kết quả thu hồi biên nhận và thu lệ phí theo quy định. 

- Cá nhân nhận kết quả ký vào sổ trả kết quả và có nhiệm vụ kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính, nếu phát hiện sai sót thì yêu cầu điều chỉnh.

* Trường hợp người có chứng chỉ không đến nhận trực tiếp thì được gửi theo đường bưu điện.

b. Cách thức thực hiện:

Hồ sơ nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Trà Vinh.
c. Hồ sơ thực hiện thủ tục hành chính:

* Thành phần hồ sơ bao gồm:

1. Đơn đăng ký dự thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản (có dán ảnh màu 4x6cm) theo mẫu phụ lục 1 Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng;
2. Bản sao được công chứng (hoặc đối chiếu bản chính) Giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu (còn giá trị sử dụng) của người đăng ký cấp chứng chỉ;

3. Bản sao được công chứng (hoặc đối chiếu bản chính) Giấy chứng nhận đã hoàn thành khóa học về đào tạo bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản;

4. 02 ảnh màu cỡ 4x6cm chụp trong thời gian 06 tháng, 02 phong bì có dán tem ghi rõ họ tên, số điện thoại, địa chỉ người nhận.

5. Bản sao không công chứng Quyết định phê duyệt danh sách các cá nhân được cấp chứng chỉ của Sở Xây dựng (có tên người được xét cấp chứng chỉ).

* Số lượng hồ sơ:01 bộ hồ sơ.

d. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
e. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân.
f. Cơ quan thực hiện TTHC:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Trà Vinh

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng tỉnh Trà Vinh.

g. Kết quả thực hiện TTHC: Chứng chỉ hành nghề. 
h. Lệ phí: 200.000 đồng/1 chứng chỉ
i. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

+ Mẫu đơn đăng ký dự thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản (theo mẫu phụ lục 1) kèm theo Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng;

+ Mẫu Quyết định của Sở Xây dựng cung cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản (theo mẫu phụ lục 3a) kèm theo Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng;
+ Mẫu danh sách các cá nhân đã được cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản (theo mẫu phụ lục 3b) kèm theo Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng.
g. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC:

1. Không phải là cán bộ, công chức nhà nước;
2. Có năng lực hành vi dân sự đầy đủ, không bị cấm hành nghề theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền; không đang trong tình trạng bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù;

3. Có giấy chứng nhận đã hoàn thành khoá đào tạo, bồi dưỡng kiến thức về môi giới bất động sản.

4. Người được xét cấp chứng chỉ hành nghề phải đạt điểm thi theo quy định tại Điều 12 và có đủ hồ sơ theo quy định tại Điều 10 của Thông tư  số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015của Bộ Xây dựng.
k. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Kinh doanh bất động sản số 66/2014/QH13 ngày 25/11/2014;

- Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Kinh doanh bất động sản;

- Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015của Bộ Xây dựng Quy dịnh việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản; Hướng dẫn việc đào tạo, bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản, điều hành sàn giao dịch bất động; việc thành lập và tổ chức hoạt động của sàn giao dịch bất động sản.
B. Mẫu đơn, mẫu tờ khai thực hiện thủ tục hành chính: 

Phụ lục 1

(Ban hành kèm theo Thông tư  số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 

của Bộ Xây dựng)

MẪU ĐƠN XIN CẤP CHỨNG CHỈ MÔI GIỚI 

BẤT ĐỘNG SẢN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


........, ngày……tháng……năm .........

ĐƠN ĐĂNG KÝ CẤP CHỨNG CHỈ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN
Kính gửi: Sở Xây dựng Trà Vinh.

1. Tên cá nhân: 


2. Ngày, tháng, năm sinh:


3. Nơi sinh:


4. Quốc tịch:


5. Số chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu):.............................................., cấp ngày....... tháng ........... năm........................, nơi cấp 


6. Địa chỉ thường trú:


7. Số điện thoại để liên hệ:


8. Trình độ chuyên môn (bản sao có bản chính đối chiếu): 

- Văn bằng (tốt nghiệp Trung học phổ thông trở lên)

- Giấy chứng nhận hoàn thành khóa học đào tạo về môi giới bất động sản: 

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề trong hoạt động theo đúng chứng chỉ  được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan.

	
	Người làm đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)


Phụ lục 3a

MẪU QUYẾT ĐỊNH CỦA SỞ XÂY DỰNG CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 

của Bộ Xây dựng)

	UBND TỈNH/TP …..
SỞ XÂY DỰNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------------------------------------

	Số:     /QĐ-SXD
	……..., ngày ….. tháng ….. năm …..


QUYẾT ĐỊNH

Về việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản

GIÁM ĐỐC SỞ XÂY DỰNG

Căn cứ Luật Kinh doanh bất động sản ngày 25 tháng 11 năm 2014;

Căn cứ Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng; Xét đề nghị của Chủ tịch Hội đồng thi sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản cho các cá nhân đã đủ điều kiện cấp chứng chỉ tại kỳ thi sát hạch do ……. tổ chức ngày ... tháng ... năm ... (có danh sách kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Chủ tịch Hội đồng thi và cá nhân được cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
	GIÁM ĐỐC
(Ký tên đóng dấu)


DANH SÁCH CÁC CÁ NHÂN ĐƯỢC CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN

(Ban hành kèm theo quyết định số...ngày…..tháng ….năm….của Sở Xây dựng)

	STT
	Số 

Chứng chỉ
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Địa chỉ thường trú
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Phụ lục 3b

MẪU DANH SÁCH CÁC CÁ NHÂN ĐÃ ĐƯỢC CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 

của Bộ Xây dựng)
DANH SÁCH CÁC CÁ NHÂN ĐÃ ĐƯỢC CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ MÔI GIỚI BẤT ĐỘNG SẢN
Sở Xây dựng …………
	STT
	Số Chứng chỉ
	Ngày cấp chứng chỉ
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Địa chỉ thường trú

	1
	HN - 0001
	
	
	
	

	2
	HN - 0002
	
	
	
	

	3
	….
	
	
	
	

	4
	….
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