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QUYET DI,NH
" Ban- hanhQuy ché tiép nhan, xi Iy,
e _phat hz’mh va qufm 1y vin ban di¢n tir trong cdc co quan
hanh chinh nha mrac, ﬂo'n vi s nghiép trén dia ban tinh Tra Vinh
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110% BAN NHAN DAN TINH TRA VINH

Cein cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cdn cir Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cdn cir Ludt giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Can cir Ludt cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Cdn cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngéy 10/04/2007 ctia Chinh phii ting
dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan quan ly hanh chinh Nha
nuoc;

Cén cik Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phit Quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chi¥ ky s6;

Can cir Quyét dinh sé 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 ciia Thil tudng
Chinh phii vé viéc giti, nhdn vin ban dién tir giita cdc co quan trong hé thong
hanh chinh nha nueée;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vén phong Uy ban nhan dén tinh,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché (iép nhén, xir Iy, phat
hanh va quén 1y vin ban dién tr trong céc co quan hanh chinh nha nudc, don vi
su nghiép trén dia ban tinh Tra Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy 01 thang 01 ndm 2019.

Quyét dinh s6 756/QD-UBND ngay 23/5/2014 ctia Uy ban nhén dan tinh
Tra Vinh ban hanh Quy dinh giri, nh@n van han dién tir gitta cdc co' quan hanh
chinh nhé nuéce, don vi sy nghiép trén dia ban tinh Tra Vinh hét hi¢u luc thi hanh
ké tir ngay quyet dinh nay co hiéu luc.




Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Tha trudng cde S, Ban
nganh tinh; cdc don vi sy nghiép trén dia ban tinh; Chi tich Uy ban nhan dén céc
huyén, thi xa, thanh phf) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- B Thang tin va Truyén thong; -
- VPCP, Ban Co yéu Chinh phi; . CHU TICH®
NEHO CHU TI2H

- B Tu phép (Cuc kiém tra vin ban);
-TTTU, TT HBND tinh;

- CT, cac PTC UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Website Chinh phu;

- Cbng thong tin dién tir tinh;

- Chanh VP, céc PCYP UBND tinh;
- Céc phong, ban, TT thudc VP;

- Luu: VT, HCQT. ¢

Nguyén Trung Hodng



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TRA VINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan Iy vin ban dién tir trong cic co quan
hanh chinh nha nwéc, don vi sy nghiép trén dia ban tinh Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 /2018/0P-UBND ngay 13 /12/2018
cua Uy ban nhdn ddn tinh )

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh chi tiét v& viéc tiép nhan, x Iy, phét hanh va quan
Iy van ban dién tr trong hoat ddng ctia cdc co quan hanh chinh nha nuéc, don vi
su nghiép trén dia ban tinh Tra Vinh.

b) Céc thong tin, van ban, tai liéu thudc danh muc bi méit Nha nudc; cac
thong tin, van ban, tai liéu da dugc an dinh va dong dau cac do mat tir noi Khac
chuyén dén khong thudc pham vi diéu chinh ciia Quy ché nay.

2. bbi turong ap dung: Céc co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép
trén dia ban tinh Tra Vinh (sau day goi tat la co quan, don vi).

Pitu 2. Nguyén tic thye hién

1. Co quan, don vi thyc hién viéc tiép nhan, xu 1y, phét hanh va quan 1y van
ban dién tir phai tudn theo nguyén tic duoc quy dinh tai Diéu 5 Ludt Giao dich
dién tur va cac quy dinh khac ctia phap ludt vé bao v§ bi mét nha nudc, cong nghé
thong tin, an toan, an ninh thoéng tin va van thu, luu trit.

2. Co quan, don vi ¢6 quyén tir chdi tiép nhan van bin di€n tr trén moi
truong mang neu vén ban dién tir d6 khong bao dam cac nguyén tac, yéu cau vé
gui, nhan va phai chiu trdch nhiém vé viéc do, ddng thoi thong bao cho bén giri
vin ban dugc biét.

3. Vin ban dién tir phai dugc luu trit, bdo quan an toan, dam bao tinh toan
ven va st dung dung muc dich trong qua trinh ti€p nhén, chuyén giao, gii quyét
cong viéc.

biéu 3. H¢ théng thong tin phuc vu tiép nhén, phat hanh viin ban dién
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1. Co quan, don vi dd tham gia h¢ thong Quaén ly van ban va diéu hanh dung
chung cuia tinh bat budc sir dung hé thong nay dé€ giri, nhén vin ban trong ndi bd
co quan, don vi va gitra cac co quan, don vi voi nhau.
2.Co quan, don vi chua tham gia hé théng Quan Iy van ban va diéu hanh
dung chung ctia tinh sir dung hé thng thu dién tir cong vy, hé théng thu dién tir



chuyén nganh hogc hé thdng thu dién tir an toan khac dé giri, nhan van ban dién
tir trong ndi bd co quan, don vi va gifta co quan, don vi v§i nhau.

3. Cu quan, don vi phai cong b dia chi lh{u dién tir chinh thirc cta co quan
ap dung nhédn va gii vian ban dién tir tai noi tiep cong dén, trén trang thong tin
dién tir, hé thong mot cira dién tir va cac hinh thirc khéc phi hgp véi dieu kién cua
co quan, don vi.

Didu 4. Thé thire va dinh dang vin ban di¢n tir

1. Vén ban di¢n tir 1a van ban dudi dang thong di¢p dir li¢u, theo thé thire,
dinh dang do co quan nha nu¢e ¢6 tham quyén quy dinh, dugce tao 18p hodc s6 hoa
tr van ban giay.

2. Thé thire va ky thudt trinh bay vin ban dién tir

a) Ddi v6i vin ban quy pham phép luat thuc hién theo quy dinh tai Chucmg
V, Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
mat s6 Diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phép luat.

’ b) Déi véi van ban hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai Chuong II, Ihﬁng
tus6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B trirdng B Noi vu hudng dan thé
thire va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh.

_ 3. Ngi dung vén ban di¢n tir str dung bo ma cac ky tur tiéng Viét theo tiéu
chuian TCVN 6909:2001.

4. Dinh dang vin ban dién tir dugc thyc hién theo quy dinh tai Diém 3.4 va
3.5 Danh muc tiéu chuan ky thuét vé ing dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nudc Ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2013/TT-BTTTT ngay 23 thang 12
ndm 2013 cia Bo trudng Bo Thong tin va Truyén thong, cu thé:

a) Céc tai liéu van ban (cd dinh dang: *.txt; *.rtf; *.doc; *.docx; *.odt).

b) Céc tai liéu bang tinh (c6 dinh dang *.csv; * xls; *.xlsx; *.ods).

¢) Cac tai liéu chi doc (c6 dinh dang *.pdf).

d) Céc tai licu dang anh, dd thi, dd hoa chuyén nganh.

Piéu 5. Ky sb viin ban dién tir

1. Thuc hién theo quy dinh tai ’Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ‘nge‘iy
27/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh Luét giao dich dién tir v€ chix
ky so va dich vu chirng thuc chit ky s0 va céc vin ban hudng dan cia cac B9,
nganh Trung wong.

2. Vi trf ky sé van ban dién tr

a) Van bézr} dién tr duoc soan thao trén’méy vi tinh, vi tri ky sb tuwong Ung
v&i vi tri dong dau va chit ky trén van ban giay.

b) Vin ban di¢n tir dugc tao bing hinh thirc quét (scan) tir van ban glay thi
vi tri ky sb & goc trén, bén trai trong tmg vi tri déong d4u treo trén ban giay.

_¢) Truong hop van ban dién tir duge ky s6 trén hé thong Quan ly van ban
va diéu hanh da tich hop chir ky sd, vi tri ky s6 van ban dién tir theo thiét lap cua
hé thong.



Diéu 6. Gia trj phap Iy ciia viin ban dién tir
1. Van ban dién tr dugce ky sé theo quy dinh cua phap ludt vé chit ky 56
duoc giri, nhan qua hé théng thong tin quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay c6 gla tri
phap ly twong duong vin ban gidy va thay thé cho viéc giri nhan vin ban gidy, trir
truong hop quy dinh phai giri van ban gidy tai Khoan 4, Diéu 7 Quy ché nay.

2. Vin ban dién tir khong thude Khoan 1 diéu ndy co gia tri dé biét, dé tham
khao, khong thay cho vin ban giay.
Piéu 7. Quy dinh 4p dung vin bén dién tir
1. Vén ban dién tir gui, nhén gilra cac co quan, don vi phai dugc xac thyre

bang chimng thu s6 do td chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky s6 hop phép
cap theo quy dinh ctia phép luat vé chir ky sd.

2. Céc loai van ban giri, nhén trong ni b cua co quan, don vi phai dp dung
hinh thirc van ban dién tir, khong giri vin ban gidy.

3. Cdc loai vin ban sau ddy dwoc giri, nhan gitra céc co quan, don vi bing
hinh thire dién tir duge ky s6, khong giri viin ban gidy, gom:

a) Céc loai van ban hanh chinh théng thudng trir van ban mait.
b) Tai liéu phuc vu hop, céc ban sao vin ban.

4. Cac loai van ban, ho so khong thude Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay khi
phét hanh van ban, hd so gidy phai giri ban dién tir trong img duoc xac thue bing
chir ky s6.

Chuwong I :
TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH
VA QUAN LY VAN BAN DPIEN TU
Piéu 8. Quy trinh tiép nhin va chuyén vin bin dié¢n tir
1. Vin ban dén dudi dang dién tur: van thu co quan ¢ trich nhiém tiép nhan
van ban dén trén cac hé théng thong tin quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay sau khi
kiém tra tinh dy du, toan ven, tinh xac thyc cua van ban dién tir; phan hdi bang

hé thong théng tin twong (g dén bén guri vé viéc da tiép nhan hogc tir chéi tiép
nhdn van ban va néu rd ly do.

2. Vin ban dén dudi dang vin ban gidy: van thu co quan kiém tra, xéc nhin
su tbn tai clia ban dién tir twong tmg cuia vin ban nay trén céc hé théng thong tin
phuc vu gui, nhén véan ban dién tu.

a) Truong hop chua ¢ van ban dién tir trong Ung trén hé théng: van thu co
quan quét (scan) van ban dén.

b) Trudng hop da c6 vén ban dién tr trén hé thdng: van thu co quan phan
hdi viée tiép nhan vian ban thong qua hé thong thong tin trong tmg dén bén guri.

3. Vén ban di¢n tir sau khi dugc tiép nhan, cap nhit thong tin vin ban dén
vao he thong thong tin, dugce chuyé én xir ly theo quy trinh xur Iy ndi b clia co quan
thong qua hé théng thong tin quy dinh tai Piéu 3 Quy ché ndy. Trudng hop nhin
duoc thong bao thu hdi van ban dién tir tir bén giri, van thu ¢ tréch nhu—j:m hay bo
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vian ban dién tir duoc thu hdi trén hé thc‘:ing théng tin trao ddi gilra cac co quan,
don vi va trong ndi bd co quan, don vi dong thoi thong bao viée da xir ly vén ban
dién tir dugc thu hoi qua hé thong thong tin dén bén giri.

4. Cén bg, cong chirc, vién chirc dugc giao quan ly va st dung hdp thu dién
tir cong vy, chuyén nganh cia co quan, don vi ¢6 trach nhiém dang nhép hop thu
thuong xuyén dé tiép nhan thong tin, vin ban dién tir; tudn thi cac quy dinh vé
quén 1y, str dung hé théng thu dién tir cong vu, thu dién tir chuyén nganh.

5. Thoi diém nhén vin ban diép t&r duge xéc dinh 1a thoi diém vin ban di¢n
tur d6 dugce nhép (tu dong) vao hé thong théng tin ctia co quan, don vi tiép nhan.

Piéu 9. Phat hanh viin ban dién tir

1. Cdc logi van ban gidy quy dinh tai Diéu 7 Quy che nay sau khi dugc clp
thdm quyén phé duyét, ky ban hanh, van thu co quan ky sé van ban dién tir tuong
ing theo quy dinh, c@p nhit thong tin van ban di vao hé thong va giri dén bén
nhan théng qua hé théng théng tin quy dinh tai Dleu 3 Quy ché nay. Céc vin ban
quy dinh phai guri van ban gidy theo Khoan 4, Diéu 7 Quy ché nay, trong thoi gian
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi vin ban dién tir duoc giri di, co quan, don
vi phai giri vin ban gidy.

2. Co quan, don vi giri van ban c6 trich nhiém kiém tra dam bao ndi dung
van ban dién tir ding véi vin ban gidy da dugc phé duyét; ddm bao van ban giri
dung bén nhan. Truong hop thu hdi van ban phai thong bao kip thdi cho bén nhan
biét dé xir ly van ban bj thu hdi.

3. Thri diém giri véin ban dién tir cho co quan, td chire, don vi 1 thoi diém
ma van ban dién tr d6 dugc guri thanh cong trén hé thong thoéng tin tai co quan,
don vi phat hanh.

. Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Vin phong Uy ban nhin dén tinh

1. Chu tri, phdi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong, S& Noi vu, cac co
quan ¢6 lién quan tham muu Uy ban nhan dén tinh chi dao mé rong ap dung hinh
thirc hoan toan dién tir ddi véi hd so trinh cdp co thdm quyén.

2. Cha tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong kiém tra, don déc,
nhac nhd cac co quan, don vi thye hién Quy ché ndy; tong hop béo cdo dinh ky
hang ndm hodc bdo cdo djt xuat tinh hinh thyc hién.

Pidu 11. S& Thong tin va Truyén thong

1. Dam bao hoat dong cua hé thng thong tin diing chung ctia tinh phuc vu
vén hanh cac hé thong thong tin phuc vu giri, nhan van ban dién tir.

2. Phdi hop voi cac co quan, dia phuong thiét 1ap tai khoan ding nhép hé

thong Quan ly vén ban diéu hanh cho can b9, cong chire, vién chirc; dé nghi cép
¢6 tham quyén cp chimg thu s§ chuyén ding phuc vu ky sb van ban dién tir.

3. Phcn hop véi Van phong Uy ban nhan dén tinh thudng xuyén kiém tra,
d6n ddc, nhic nhé cac co quan, don vi thyc hién Quy ché.



Diéu 12. S Noi vy

1. Chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyen lhong t6 chirc danh gia,
chém diém cong tac cai cach hanh chinh lién quan dén viéc thuc hién Quy ché
nay; x¢ét thi dua, khen thuong hang nam.

2. Chu tri, phoi hgp véi S& Thong tinva Truyén théng, co quan c6 lién quan
huéng dan thuc hién quy dinh phap ludt vé luu trir vin ban, ho so dién ti.

Diéu 13. Sé Ké hoach va Dau tu, Sé Tai chinh

Tham muu l'Jy‘ ban nhan dén tinh bd tri kinh phi tir ngudn kinh phi déu tu,
kinh phi sy nghiép dé duy tri hoat dong céc h¢ thong thong tin phuc vu guri, nhan
van ban dién tur.

Piéu 14. Cic co quan, don vi

1. Thu truéng cic co quan, don vi chlu trach nhiém chi dao trién khai, td
chire thue hién Quy ché nay: thudng xuyén kiém tra, don ddc, nhic nha viée thue
hién; guong mau trong viéc sit dung van ban di¢n tr va thye hién viéc quan ly,
diéu hanh cong viéc qua hé thong thong tin.

2. Chit dong phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong thiét 1ap tai khoén
dang nhép h¢ thong quan ly van ban va dic¢u hanh cho cin b, cong chir, vién
chirc dé guri, nhan vén ban dién tir trong ndi bd co quan, don vi.

3. Pam bao diéu kién ha tang k§ thudt trién khai thyc hién tiép nhan, xir Iy,
phat hanh va quan |y van ban dién tur.

4. Py manh cong tdc tuyén truyén, két hop véi céc hinh thirc h trg, hueng
dan nhim khuyén khich co quan, don vi, can bg, cong chirc, vién chire ting cudng
str dung van ban dién tir, ddc biét trong thue hién céc dich vu ¢ong truc tuyén.

5. Dinh ky 6 thang, ndm va dt xuat bdo céo tinh hinh thuc hién Quy ché
nay giri Van phong Uy ban nhéan déan tinh téng hop béo cdo Uy ban nhan dan tinh.

6. Trong qué trinh thuc hién c6 khé khan, vuong mﬁc va cén sira déi, bd
sung, cac co quan, td chirc va ca nhan kip thoi phan anh vé Vin phong Uy ban
nhan dén tinh dé tong hop, béo cdo Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Y3 CHU TICH =
S\FHO CHY TICH

Nguyén Trung Hoang
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